Kalendar zakladnych ¢innosti

podsystémov Evidencia a administracia Studia a e-Vzdelavanie

akademického informacného a vzdelavacieho systému (AIVS)

V kalendari su obsiahnuté zakladné procesy uvedenych podsystémov s urCenim zodpovednosti a terminove;
nadvéznosti tak, aby bol zabezpeCeny postup zékladnych ¢innosti so zameranim najmé na plynuly prechod

medzi akademickymi rokmi a zimnym a letnym semestrom.

Akademicky rok zac¢ina 1.9. kalendarneho roka a kon¢i 31.8. nasledujiaceho roka.

Evidencia a administracia §tadia

Proces | Zodpoveda | Termin do

Priprava akademického roka

Priprava uc¢ebnych planov pre Studijné programy a zamerania na Prodekan 20.2.

buduci akademicky rok, schvalenie

Aktualizacia u¢ebnych planov v podsystéme Studijné 28.2.
oddelenia

Zverejnenie podmienok pre vyber volitelnych predmetov na buduci | Studijné 1.3.

akademicky rok oddelenia

Vyber volite'nych predmetov Studentami: Studenti, 15.3.

- predmety objednavané na buduci akademicky rok Studijné

- dodato¢né prihlasovanie pre novoprijatych studentov oddelenia 1.9.

v prebiehajucom akademickom roku

Vyhodnotenie vyberu predmetov, stanovenie zoznamu Studentov, Prodekan, 15.4.

ktori si predmet mézu zapisat’ a nasledné upresnenie vyberu veduci katedier,

alternativnych predmetov Stud. oddelenia

Priradenie vyucujucich k predmetom, stanovenie uvidzkov Veduci katedier | 30.4.

a poziadaviek na rozvrh

Doplnenie databaz s udajmi pre tvorbu rozvrhu na zimny semester | Oddelenie pre 15.5.

buduceho akademického roka vzdelavanie

Kontrola plnenia Studijnych povinnosti, zapisy Studentov Studijné Najneskor den pred

(okrem Studentov v konciacich ro¢nikoch) oddelenie zaCiatkom

akademického roka

Zadiatok a priebeh akademického roka

Zverejnenie rozvrhu na zimny semester Oddelenie pre 1.9.
vzdelavanie

Predpisy platieb za Stidium Stud.oddelenie, | 2.9.
uctaren

Zverejnenie podmienok pre prizndvanie Stipendii — mimoriadne, Oddelenie pre mesacne pre 3.stup.,

prospechové, odborové, socialne, doktorandské, z vlastnych zdrojov | vzdeldvanie, ostatné priebezne

a z fondu rektora Stud. oddelenia

Pridelenie §tipendii Studijné priebezne
oddelenie

Prihlasovanie na Sporty v ramci telesnej vychovy UTV 15.10.

Tvorba Statistik pre vnatorné potreby, CVTL... Stud.oddelenie | 31.10.

Export udajov do CRS Centrum IKT mesacne

(stav k 31.10. sa berie ako podklad pre tvorbu rozpoctu)

Upresnenie vyucujucich a poziadaviek na rozvrh pre letny semester, | Veduci katedier | 15.11.

udrziavanie aktudlneho stavu

Doplnenie databaz s udajmi pre tvorbu rozvrhu na letny semester Oddelenie pre 30.11.
vzdelavanie

Kontrola platieb za $tadium Stud.oddelenie, | 15.12.
uctarei

Zverejnenie rozvrhu na letny semester Oddelenie pre 14 dni pred
vzdelavanie zaCiatkom LS

Vyhlasovanie terminov skiSok a zapisy hodnotenia Studentov Vyucujici priebezne

Evaluacia predmetov zimného a letného semestra Studenti priebezne




Zaver Studia

Vypisanie tém zaverecnych prac, urcenie vediceho zadverecnej Katedra priebezne
préce, resp. titora

Prihlasovanie $tudentov na zavere¢nu pracu Studenti V sulade

s akademickym
kalendarom fakulty,
najneskor 17.2.

Uzavretie prihlasovania $tudentov na zavere¢né prace Katedra V sulade

s akademickym
kalendarom fakulty,
najneskor 17.3.

Zapis Statnicovych predmetov Studijné Pri zapise do
oddelenie posledného ro¢nika

Odovzdanie zaverecnej prace do EZP, licen¢na zmluva Studenti Priebezne, najneskor
4 dni pred
odovzdanim tla¢enej
verzie ZP

Zadanie oponentov zaverecnej prace Katedra Priebezne, najneskor
pred oznacenim
finalnej verzie v EZP

Menovanie Statnicovych komisii Katedra Marec

Kontrola §tudijnych povinnosti, priprava zapisu o tatnych skuskach | Studijné koniec semestra pre
oddelenie konciace ro¢niky

Zaverecné skusky, obhajoby, tla¢ zapisu o Statnych skuskach Statnicova Maj — september
komisia (on-line)

Tlac¢ vysvedceni, diplomov, dodatkov k diplomom a celkovom Studijné Ma4j — september

priebehu Studia oddelenie (on-line)

Ukoncenie Stadia Studijné Den statnej skasky
oddelenie

e-Vzdeldvanie

Proces | Zodpoveda | Termin

Priprava akademického roka

Analyza funkcii systému a poZiadavky na tpravy Prodekani pre 1.6.
vzdelavanie

Udrzba systému, upgrade, testovanie novych funkcii Centrum IKT jul — august

Priprava predmetu ucite’'om v MOODLI — udrzba vsetkych Vyucujuci Priebezne do 14 dni

modulov (doplnenie $tudijnych materialov, priprava novych pred zaciatkom ZS

testov...)

Vytvorenie archivnej kopie s kompletnymi dokumentami a vizbami | Centrum IKT 14 dni pred

zaCiatkom ZS
ZruSenie vizieb Studentov na predmety Centrum IKT 14 dni pred

zaciatkom ZS

Zadiatok a priebeh akademického roka

Inicializ4cia e-learningu na novy akademicky rok, s priradenim Centrum IKT 1.9./15.9
Studentov a ucitel'ov

Aktualizacia vizieb $tudentov a vyucujucich na predmety Centrum IKT priebezne
Priebezna aktualizacia dokumentov viaZucich sa k predmetu, Vyucujaci priebezne

odporacané je z dévodu rychlejsej odozvy delit’ velke stibory na
viac Casti.

Pripomienky a navrhy zmien ku Kalendaru zakladnych c¢innosti je potrebné zasiclat’ prostrednictvom
prodekanov pre vzdelavanie Rade pre informa¢né a komunikacné technolégie v priebehu zimného a letného
semestra. Pripomienky budi prerokované a spracované po ukonceni letného semestra a zverejnené k 1.9.
kalendarneho roka.

V Ziline dita 01.09.2019 Doc. Ing. Vladimir Kone¢ny, PhD.
prorektor pre vzdelavanie




