
 
 
 

Príďte sa zodpovedne pripraviť na skúšku z profilových predmetov 

Pozvánka 
Fakulta prevádzky a ekonomiky pre vás pripravila sériu kurzov k predmetom bakalárskeho štúdia. Cieľom je 

prehĺbiť a spoločne so študentmi rozšíriť vedomosti z profilových predmetov tak, aby študent zvládol 

skúšku z predmetu.  

Pozývame vás na kurz: Informatika 2 

Základy práce s MS Word 

 Formátovania na úrovni písma a odseku, odrážky a číslované zoznamy, 

 práca s objektami ako obrázok, automatické tvary, tabuľka a pod.,  

 štýly – úprava, tvorba a použitie,  

 automatizované zoznamy a obsahy. 

Pokročilá práca s MS Word 

 Tvorba registra, hlavičky a päty, členenie dokumentu - sekcie,  

 krížové a hypertextové odkazy a pod., 

 hromadná korešpondencia, 

 nástroje revízie, 

 šablóny, formulárové polia, makrá. 

základy práce s MS Access 

 základné pravidlá relačných databáz, 

 tvorba tabuliek, práca s dátovými typmi a ich vlastnosťami, 

 využitie „Sprievodcu vyhľadávaním“ – tvorba relácií medzi tabuľkami, 

 práca s jednotlivými druhmi filtrov, výberové a parametrické dotazy, 

 používanie „Zostavovača výrazov“ a funkcie, sumarizačné, krížové dotazy a akčné dotazy. 

Miesto a čas konania:  

Zabezpečujúci pedagóg Počet 

hodín 

Dátumy 

konania 

Čas Miestnosť 

Ing. Michal Pavličko, PhD. 

Ing. Viktória Fabušová PhD. 

Mgr. Peter Adamko, PhD. 

2 

2 

3 

18. 10. 2019 

15. 11. 2019   

13. 12. 2019 

14.00-15.50 

14.00-15.50 

14.00-16.50 

AA113 

AA113 

AA113 

Prosíme o prihlasovanie sa elektronicky e-mailovou správou na adrese: patrik.bohm@fpedas.uniza.sk do 

5.10.2019. 

Kurzy sú bezplatné. 
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