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1. Uvod

Nova generacia identifikacného systému INFOS predstavuje Uplne nova WEB platformu pre
vsetky aplikdcie INFOS a postupne bude nahradzat sucasny systém samostatnych
desktopovych aplikacii INFOS.

WEB platforma INFOS je vytvorena v modernom vyvojovom prostredi Microsoft .NET
Framework a to s dérazom na vyuzitie webovych technoldgii ASP .NET. Medzi zakladné

vlastnosti systému patri:

Nezavislost na JAVA a NSAPI

Moderné responzivne webové rozhranie v HTML5

Podpora modernych prehliadacov Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla
Firefox, ...

.NET Framework 4.6 - nativna sucast OS Windows

Jednoduché pouzitie zabezpeceného HTTPS protokolu na Urovni IIS servera

Nova WEB platforma predstavovana zakladnym portalom INFOS, ktory charakterizuje:

Zakladné WEB aplikacie vratane serverovej sluzby

Centrdlna adresa pre pristup k jednotlivych castiam systému v jednotnom
uzivatelskom prostredi

Zakladné prihlasenie a odhlasenie pouZzivatela

Generovanie hlavného menu aplikacie

Uvodna stranka rozcestnika - ndhrada spustaca

Vyuzitie komunikacnych protokolov na baze protokolu HTTPS umozZni jednoduchsiu
integraciu aplikacie do firemného produkéného prostredia. Samozrejmostou je integracia s
doménou Windows a sluzbou Active Directory.
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2. Prihlasenie sa do doch3 INFOS
Od janudra 2020 je nasadena nova verzia Dochddzkového systému doch3, je
umiestnena na: doch3.uniza.sk/infos

Po vloZeni odkazu do adresného okna v fubovolnom prehliadaci sa zobrazi prihlasovacia
stranka:
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Prihlasenie :
Prinlasenie uc¢tom INFOS Rychle prihlasenie

Pouzivatel'ské meno .
Windows

PouZivatelské meno

Heslo

[ Zapamatat' prihlasenie

Obradzok 1: Prihldsenie do Portdlu INFOS
Systém podporuje dve zakladné moznosti prihlasenia:

e Prihlasenie ic¢tom INFOS (Local Login): prihldsenie uzivatelskym menom a heslom
systému INFOS pre spravcov dochadzky na pracoviskach tzv. sekretarske ucty

o : prihlasenie prostrednictvom externého
poskytovatela identity, tlacidlo Windows sluzi pre prihlasenie pomocou doménového
overenim Windows (cez LDAP/UPN) pre vsetkych internych zamestnancov
a doktorandov

Prihlasenie

Prifbldsenia G&tom INFOS Fefchie pribldsenis

Windows

g atar priblasenis

e v pravom hornom rohu je volba jazykov — ¢erveny ramik
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3. Prihlasovanie sa zamestnancov do svojej dochadzky cez UPN
Prezeranie svojej dochadzky pre vSetkych internych zamestnancov a doktorandov sa
nachdadza v pravej Casti prihlasovacej obrazovky t.j. pod textom ,
kliknutim na tla¢itko Windows

Rychle prihlasenie

Windows

Obrazok 2: Prihldsenie do Portdlu INFOS zamestnancami

Ak je dany pocitac v ,,doméne” automaticky sa otvori dochadzka priradeného zamestnanca.
Na ostatnych pocitacoch sa po kliknuti na Windows otvori okno

Prihlasit sa

https://doch3.uniza.sk
Meno pouzivatela

Heslo
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Obrdzok 3: Prihldsenie sa cez LDAP

Na prihlasenie je potrebné zadat UPN (napr. petrzlenl ) a prislusné heslo. Su to udaje
evidované v LDAP a pouzivaju sa napr. na prihlasenie do eMany, e-ziadanky....

Po overeni prihlasovacich udajov sa zobrazi zakladny pracovny portal INFOS so zakladnymi
sekciami s ikonami a ponukou funkcii a modulov podla prislusnych uzivatelskych opravneni.
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Obrdzok 4: Doch3 uvodnd obrazovka po prihldseni (pre beZného zamestnanca)



4. Prihlasovanie sa spracovatel'ov dochadzky na pracoviskach
Zamestnanci ktori su povereni spracovavanim dochadzky na jednotlivych pracoviskach, na
prihlasenie pouziju lavy prihlasovaci formular: Prihlasenie uctom INFOS (Local Login):
prihlasovacie meno tohto Uctu je skratkou pracoviska (heslo bolo nastavené univerzitnym
spravcom), tieto uCty nazyvame tzv. sekretarske ucty (nazvy uctov tvoria skratku
pracoviska_strediska: FBI_K)

Prihlasenie Gétom INFOS

Pouzivatefské meno

[l Zapamatat prihlasenie

Obrazok 2: Prihlasenie do Portalu INFOS zamestnancami

Po overeni prihlasovacich Udajov sa zobrazi zakladny pracovny portal INFOS so zakladnymi
sekciami s ikonami a ponukou funkcii a modulov podla prislusnych uzivatelskych opravneni.
V hornom pravom rohu je vidy zobrazena ndstrojova lista aplikacie.

Zobrazenie a moznosti ako u veducich zamestnancov bez moznosti schvalovania
Ziadosti o dovolenky.

& INFos x P _ 0 x

< O B https//doch3.unizask/Infos/Portal 2oa # o~ @
infe —

cominfc 20 ng P01 8 @ B

Méj INFOS

= 8@ o

Dochadzka Info

M v

Pouivatelské prirucky ~ Cakajice notifikscie

Osobny Kalendar

Pracovné

o) -
1)

Osoby Firemné Ziadosti Pritomnost

&)

Timovy Kalendar

Obrdzok 4: Uvodnd obrazovka po prihldseni (vediceho zamestnanca, sekretdrky)



5. UZivatel'ské rozhranie portalu
UZivatelské rozhranie zakladného portdlu je rozdelené do dvoch oblasti:

* MGj INFOS - samoobsluzna sekcia
* Pracovné - funkcie pre management

V samoobsluznej sekcii ndjdu pouzivatelia funkcie tykajuce sa ich samotnych, ako je prehlad
o odpracovanej dobe (formou zostav), zadavanie Ziadosti o dovolenku a podobne.

V pracovnej sekcii je moZnost zobrazenia pritomnosti ostatnych zamestnancov a podla
opravneni (veduci pracovnici a spravovatelia dochadzky na Usekoch) su pripravené nastroje
na editaciu, schvalovanie dochadzky, tla¢ zostav a schvalovanie Ziadosti o nepritomnost.

5.1.Nastrojova lista aplikacie
Je urena pre rychly pristup k zakladnym funkcidm Portalu INFOS. V lavej hornej liste je logo

dodavatela systému dochadzky, ktoré sluzi ako tlacdidlo Home avrati nds na udvodnu
obrazovku. V pravej Casti liSty su piktogramy: upozornenia, prihldasena osoba, maximalizacia

obrazovky, nastavenia, odhlésenieE’:

cominfc a0 IngPhD. [ €% B

Obrdzok 5: Doch3 uvodnd obrazovka — hornd lista

5.2.Zakladné pojmy

Pre vysvetlenie vyznamu pouZivanych pojmov v tejto dokumentacii je tu uvedeny zoznam
zakladnych pojmov.

Casova udalost Udaj o udalosti zo snimada alebo terminalu (priloZenie karty,
prichod, odchod,...)

Vlozené data VlozZenie ¢asovej udalosti editaciou vykazu dochadzky

Model pracovnej doby Subor hodn6t popisujuci pracovnu dobu skupiny oséb

Editacia Uprava alebo oprava zaznamu

Editacia dochadzky Uprava alebo oprava vykazu dochadzky osoby

Mzdova zlozka Udaj o odpracovanej dobe

Generovanie Dopocitanie mzdovych zloZiek v drioch, kedy nie su casové

udalosti, ale je mozné ich vypocitat z dat v okolitych drioch podla
nastavenia vypoctu

Priznaky mzdovych zloZiek  Informativne Udaje vztiahnuté ku mzdovym zlozkam a zobrazenej
pri mzdovych zloZiek

Fond Denna dizka pracovného Gvazku, t.j. doba, pocas ktorej ma byt
pracovnik na pracovisku

Rozdiel Doba vzniknuta nedosiahnutim fondu odpracovanej doby.
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6. Sekcia: Moj INFOS

Obsahuje ikony s odkazmi na funkcie, tykajuce sa prave prihlasenej osoby. Ide najma o:

o Dochadzka Info - s ndhladom vlastnej dochadzky (zostavy pripravené na export
pripadne pre tlac)

o Moje ziadosti - ponuka funkcii pre zadanie poziadaviek o schvalovanie nepritomnosti
(dovoleniek) a dalSich pozadovanych akcii.

o Osobné Info - informacie o pracovnom zaradeni, prac. kalendar, priradena karta na
snimanie dochadzky a pristupy na nej, moji nadriadeni prip. podriadeni,..

o Osobny kalendar - naplanované a Cerpané nepritomnosti a stav zaslanych Ziadosti
o nepritomnost (dovolenku)
Uzivatel'ska prirucka - pre zobrazenie ndpovede k systému
Cakajuce notifikacie - stav zaslanych Ziadosti o nepritomnost (dovolenku)

6.1. Dochadzka Info - Prehliadac zostav

Ide o zakladnu obrazovku s datami dochadzky aktualne prihlasenej osoby.

01 Snimania dochadzky 1 A | 1.2.2020 - 13.2.2020 2 < E > | O 3w 4 2 2 » 0O X

Odstrankovat

01 Snimania dochadzky
Obdobie - 1.2.2020 - 13.2.2020

Prisavisko, meno, titul 0s.& Stredisko Maodel Kad PP Pozicia Pouif filter
,Ing. 1 1 C T 121 Pruina 07:00-15:00(7,5] 01 z

1

Den Kod 0Z Akcia Akciz Akcia Akcia Akciz Akcia Akcia Akciz Akcia Akcia

1. So VOLN
2 Ne VOLN
ENLS 5121 EREES 14:57 0d

4, u 5121 7407 15:07 0d 15:07 0d
5. 5t s121 7:18Pr 14:58 0d

6. 5t s121 7:37Pr 15:02 0d

7. 7= 5121 ERELS 15:520d

8 50 VOLN
9. Ne VOLN
10. Po s121 7:37Pr 15:02 0d
11 Ut 5121 ERLES 15:12 0d
12, 5t 5121 7388 14:010d
13, &t 5121

Obrazok 6: Prehliadac zostdv

Prehliadac zostav obsahuje ponukovy panel, vlastni zostavu a vpravo panel pre nastavenie
parametrov zostavy. V ponukovom paneli je rozbalovaci zoznam tlacovych zostav. V niom je
zobrazeny ndzov aktudlnej tlacovej zostavy (1). Tlacové zostavy je mozné z tohto zoznamu
vybrat a po zmene zostavy je vygenerovana nova zostava. Vedla zoznamu zostav je uvedené
obdobie(2) pre data v zostave. Tento rozsah je mozné tiez zmenit podla potreby. Nasleduje
panel (3) pre ovladanie prehliadaca zostav. lkony maju kontextovl ndpovedu, ktora sa
zobrazi po nabehnuti mySou na prislusnu ikonu.

Vedla navigacnych ikon pre pohyb medzi strankami 4 <« » P je jkona pre zobrazenie

nahladu zostavy . Je tiez mozné ulozif zostavu £ do niektorého z ponukanych suborovych
formatov (PDF, RTF, .xIsx, CSV, XML). Samotna tla¢ sa vykona kliknutim na ikonu B. Dalsia
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ikona YslUZi pre zobrazenie/skrytie panelu pre nastavenie parametrov zostavy (4).

Posledné ikony & & Q sy ureené pre zmenu velkosti zobrazenia zostavy.

01 Snimania dochadzky A 1.2.2020 - 13.2.2020

. . . Odstrankovat
01 Snimania dochadzky
Obdobie - 1.2.2020 - 13.2.2020

Priezvisko, meno, titul 0s.&. Stredisko Maodel Kad PP Pozicia Poufit filter
1 1 c r 121 PruZnd 07:00-15:00{7,5) 01 Z

Deft Kéd 0Z Akeia Akcia Akcia Akcia Akcia Akeia Akcia Akda Akcia Akeia

3.p0 | s121 | ssepr 17:16 Ol [4] Akcii ¥

Stranatz1 Vytvorene 13.2.2020 12:40

Obrdzok 7: TlaCoveé zostavy - filtrovanie

Nastavenie filtra pre tlacovu zostavu zahdjime aktivaciou (1) filtrovacie podmienky. Postup
vysvetlime na priklade zobrazenia dennych priechodov len pre dni pondelok. Zo zoznamu
stipcov (2) vyberieme pozadovany stipec oznaceny [2] Defi . Teraz vyberieme pozadovany
operator (3) =. Do textového pola (4) napiSeme pozadovanu hodnotu Po . Tym je podmienka
zostavend, nastavenie potvrdime kliknutim (5) na OK.

&~ Zoznam stlpcov obsahuje vietky stlpce zo zostavy. Su oznaéené poradovym &islom [n] a
nazvom podla hlavicky v zostave.
Porovnanie podmienky je prevedené ako textové porovnanie, preto nemusi podmienka
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pre Ciselnt hodnotu napr. Osobné Cislo zobrazovat vysledky podla o¢akavania.

7. Sekcia: Pracovné
Sekcia obsahuje zakladné funkcie identifikaéného systému, na povolenom zozname os6b
alebo firemnych Cinnosti. V zaklade ide o funkcie:

Pritomnost - funkcia pre zobrazenie aktudlnej pritomnosti os6b
Osoby - pre zobrazenie 0os6b a nasledne ich dochadzky - popisu funkcii si venované
nasledujuce samostatné kapitoly

o Firemné Ziadosti - pre rieSenie funkcii spojenych so systémom schvalovania
planovanych nepritomnosti.

o Timovy kalendar - naplanované a Cerpané nepritomnosti a stav zaslanych Ziadosti
o nepritomnost (dovolenku) u podriadenych na vasom pracovisku

Podla oprdvneni prihlaseného zamestnanca uUvodnd stranka v c¢asti Pracovné obsahuje
minimalne ponuku Pritomnost, v ktorej je mozné zistit pritomnost oséb. Kliknutim na tuto
ponuku sa zobrazi zoznam os6b vratane stavu ich pritomnosti.
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Osoby Firemné Ziadosti Pritomnost

Obrdzok 8: Titulnd strana - pritomnost

7.1. Pritomnost

Momentalne bolo dodavatelom (z dovodu GDPR) nastavené zobrazovanie
g dvoch stavov: pritomnost/nepritomnost  zamestnancov  univerzity.
(dodavatelovi bola zadand pozZiadavka na rozsirenie priznakov o dalSie

Pritomnost

nepritomnosti: dovolenka, sluZobna cesta,..)

Okno pritomnosti obsahuje v lavej ¢asti ponuku pre vyhladanie (1) - je potrebné zadat aspon
3 pismend. Osoby zodpovedajuce vyberu, su zobrazené a zoskupené podla stredisk (3).
Vyhladavat je moZné podla mena alebo podla strediska. V ponuke je mozné nastavit filter
pre zobrazenie 0os6b (2) podla aktudlneho stavu pritomnosti.

Prehlad 2: Priznaky pritomnosti

6 pritomny
O nepritomny
@ nezistené

Meno * Stredisko Telefon
prl'tomnosf v Stredisko: Centrum IKT o -
&  Hudecova Jana, Ing.PhD. Centrum IKT

R N . | S———

® hladaf podla mena

@ hiadat podia strediska O Hudékova Méria, doc.Ing.PhD. FBIKKM
Y Filtre 2 ¥ Stredisko: FEIT-KMalKT
= - bezfiltra @  Hudec Rébert, prof.Ing.PhD. FEIT-KMalKT
= Pritomni ¥ Stredisko: FEIT-KTEBI
= Nepritomni ®  chudagik Viadimir, Ing. FEITKTERI

Nezisteni
- > Stredisko: FHV-KHU

< 4 1 LI 100 ¥  zaznamaov na stranu 1-100z 121 zadznamov

Obrdzok 9: Pritomnost — prehlad



